
ZP-331-3/2024 
 

1 
 

załącznik nr 1  
Opis przedmiotu zamówienia 

 
  
Do zadań Wykonawcy należeć będzie zarządzanie projektem oraz świadczenie 

kompleksowych usług doradztwa finansowego w obszarze rozliczania dofinansowania ze 

środków Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko na lata 2021-

2027, działanie FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej, w tym w 

szczególności: 

- powołanie zespołu projektowego po stronie Wykonawcy i zarządzanie projektem w zakresie 

wynikającym z realizacji zapisów Umowy o Dofinansowanie Projektu,  

- stały monitoring realizacji Projektu pod kątem harmonogramów prac, finansowym oraz pod 

względem wymagań i wytycznych programu udzielającego wsparcia,  

- wspomaganie zespołu pracowników Zamawiającego odpowiedzialnego za realizację i 

wdrożenie Projektu w aspekcie przestrzegania wytycznych związanych z dofinansowaniem 

Projektu ze środków Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 

na lata 2021-2027, działanie FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej, pomoc 

w stosowaniu wytycznych,  

- nadzorowanie postępu finansowego Projektu, monitorowanie i wskazywanie odchyleń od 

harmonogramów, 

- zgodności postępu ponoszenia wydatków z wnioskiem o dofinansowanie Projektu,  

- weryfikacja postępu rzeczowego Projektu (zgodności realizowanych działań z Umową o 

Dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie)  

- weryfikacja wykonanych prac, usług, nadzór nad harmonogramem postępowań, rzeczowa 

część wniosków o płatność, harmonogramy rzeczowe,  

- bieżąca aktualizacja analizy finansowej i ekonomicznej Projektu wynikająca ze 

zmieniających się uwarunkowań zewnętrznych finansowania projektu oraz kosztów 

związanych z realizacją Projektu w zakresie wymaganym przez Zamawiającego lub instytucje 

finansujące niezbędnym do właściwego rozliczenia dofinansowania,  

- bieżąca aktualizacja Studium Wykonalności projektu, wniosku o dofinansowanie i 

załączników wynikająca ze zmieniających się uwarunkowań zewnętrznych finansowania 

projektu oraz kosztów związanych z realizacją inwestycji w zakresie wymaganym przez 

instytucje finansujące niezbędnym do właściwego rozliczenia dofinansowania,  

- weryfikacja przestrzegania wytycznych programowych i przeprowadzanie analizy zmian w 

wytycznych dotyczących realizacji projektów współfinansowanych ze środków Programu 
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Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko na lata 2021-2027, działanie 

FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej. Przekazywanie Zamawiającemu 

informacji o zmianach i konsekwencjach z nimi związanych z realizację Projektu; 

- sporządzanie wymaganych dokumentów związanych z informacjami o zmianach w 

Projekcie do instytucji finansujących oraz projektów aneksów do Umowy o Dofinansowanie 

wraz z załącznikami, 

- nadzór nad zgodnością działań podejmowanych w związku z realizacją Projektu z zapisami 

Umowy o Dofinansowanie Projektu,  

- weryfikacja przekazywanych przez Zamawiającego materiałów przygotowywanych zespół 

projektowy pod kątem ich zgodności z Umową o Dofinansowanie, wytycznymi krajowymi i 

programowymi w zakresie rozliczania dofinansowania,  

- weryfikacja kwalifikowalności wydatków w Projekcie i przekazywanie wyników 

weryfikacji Zamawiającemu,  

- bieżące konsultowanie i opiniowanie na żądanie Zamawiającego wszelkich zagadnień dot. 

Projektu, w tym w szczególności dotyczących ewentualnych zmian w Projekcie, prac 

dodatkowych, zamówień, wskaźników produktu i rezultatu, a związanych z prawidłowym 

rozliczaniem dofinansowania pod kątem ich zgodności z Wytycznymi,  

- przygotowanie dokumentów rozliczających Projekt oraz służących komunikowaniu się z 

instytucjami finansującymi,  

- wykonywanie zadań zgodnie z zapisami Umowy o Dofinansowanie, wniosku o 

dofinansowanie, obowiązujących wytycznych,  

- bieżące konsultowanie spraw projektu z Zamawiającym i instytucjami finansującymi, w tym 

przygotowanie projektów wyjaśnień i informacji wymaganych przez instytucje finansujące,  

- przygotowanie projektów korespondencji w zakresie rozliczania projektu z instytucjami 

odpowiedzialnymi za wdrażanie i monitorowanie,  

- przygotowanie wniosków o zaliczkę, konsultowanie rozliczania płatności zaliczkowych,  

- rozliczanie dotacji zgodnie z wymogami instytucji współfinansujących oraz monitorowanie 

postępu realizacji projektu i przygotowanie wniosków o płatności, w tym w szczególności w 

zakresie części finansowej i sprawozdawczej wniosków, zgodnie z Wytycznymi w zakresie 

sprawozdawczości Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko na 

lata 2021-2027, działanie FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej oraz 

zgodnie z harmonogramem projektu,  

- przygotowanie i aktualizowanie harmonogramu realizacji projektu, oraz innych 

harmonogramów wymaganych przez instytucje finansujące wynikające z wprowadzanych w 
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projekcie zmian i przedstawianie ich Zamawiającemu jako projekty dokumentów, 

- udział w spotkaniach (oraz merytoryczne wsparcie Zamawiającego) dotyczących 

przedmiotu zamówienia inicjowanych przez Zamawiającego, instytucje finansujące lub 

Wykonawcę,  

- konsultowanie zgodności realizowanych działań w zakresie informacji i promocji z zapisami 

Umowy o dofinansowanie projektu oraz wytycznymi programowymi,  

- opracowania ekspertyz, opinii i analiz wynikających z zakresu niniejszego zamówienia, tj. 

niezbędnych do właściwego rozliczenia dofinansowania i zarządzania projektem, 

- udział w kontrolach i audytach w zakresie prawidłowości realizacji Projektu dokonywanych 

przez uprawnione podmioty w jego trakcie, w szczególności w zakresie analizy informacji 

pokontrolnych, wniosków i zarzutów stawianych Zamawiającemu przez organy kontroli oraz 

w zakresie formułowania odpowiedzi na te informacje, wnioski i zarzuty,  

- stała współpraca z Zamawiającym wyznaczonych osób ze strony Wykonawcy w zakresie 

niezbędnym do wykonania przedmiotu zamówienia,  

- zarządzanie realizacją części miękkiej Projektu: nadzorowanie i koordynacja wykonania 

działań nieinfrastrukturalnych w Projekcie (szkoleń i promocji). Zapewnienie koordynacji 

działań Zamawiającego, podmiotu odpowiedzialnego za wybór wykonawców, wykonawców 

działań nieinfrastrukturalnych oraz wykonawców działań infrastrukturalnych w zakresie 

zapewnienia dostępności elementów infrastruktury,  

- konsultowanie zgodności realizowanych działań w zakresie działań miękkich Projektu 

(szkoleń i promocji) z zapisami Umowy o Dofinansowanie i wytycznymi programowymi,  

- koordynacja udziału partnera w projekcie, w tym w szczególności konsultacji z udziałem 

partnera,  

- nadzór nad prawidłową realizacją Umowy Partnerskiej,  

- pomoc Zamawiającemu w organizacji wspólnych działań z partnerem, organizacja i obsługa 

współpracy partnerskiej,  

- organizacja transferu wiedzy pomiędzy Zamawiającym a partnerem,  

- budowanie relacji z partnerem i wymiany doświadczeń pomiędzy Zamawiającym i 

partnerem, 

- stała współpraca z Zamawiającym wyznaczonych osób ze strony Wykonawcy w zakresie 

niezbędnym do wykonania przedmiotu zamówienia. 

Przez instytucje finansujące rozumie się zarówno Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa 

Narodowego (dotacja FEnIKS), jak i instytucje zapewniające finansowanie wkładu własnego 

w częściach kwalifikowanej niekwalifikowanej. 
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W ramach realizacji przedmiotowego zamówienia, co najmniej jedna z osób wyznaczonych 

przez Wykonawcę do realizacji czynności w ramach zamówienia będzie dostępna i 

wykonywała czynności na miejscu w siedzibie Zamawiającego nie mniej niż 16 godzin 

miesięcznie, w czasie ustalonym z Zamawiającym. 

Ponadto Wykonawca jest zobowiązany do bieżącej współpracy z Zamawiającym, polegającej 

m. in. na kontaktach bezpośrednich (pisemnie, telefonicznie, mailowo, osobiście w siedzibie 

Zamawiającego lub miejscu realizacji projektu). Przedstawiciel Wykonawcy powinien być 

dyspozycyjny na każde wezwanie Zamawiającego. Wszelkie czynności podjęte przez 

Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu umowy będą wykonywane w sposób 

zapewniający zachowanie zgodności dokonywanych rozliczeń dofinansowania z 

postanowieniami Umowy o Dofinansowanie oraz mającymi zastosowanie w tym zakresie 

aktualnymi na dzień podejmowania przez Wykonawcę czynności wytycznymi. 

 
 
………………2024 r.     …………………………………… 
           data                                                                                      podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 5  
 

UMOWA / PROJEKT 

nr sprawy: ZP-331-3/2024 

 

zawarta w dniu ...........2024 r. w Bydgoszczy przez Opera Nova w Bydgoszczy z siedzibą 

przy ul. Marszałka Focha 5, 85-070 Bydgoszcz, wpisanej do Rejestru Instytucji Kultury nr 

EK II 4011/06/99 prowadzonego przez Urząd Marszałkowski Województwa Kujawsko-

Pomorskiego w Toruniu, NIP 967-00-01-897, reprezentowana  

przez: 

Dyrektora - Macieja Figasa, 

zwanych dalej „Zamawiającym”, 

a ………………………………………………………………………………………………… 

reprezentowanym 

przez : …..……………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

 

W rezultacie postępowania o zamówienie publiczne przeprowadzonego w trybie podstawowym 

na podstawie ustawy Prawo Zamówień Publicznych, z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2022 

r., poz. 1710 ze zm.) została zawarta umowa następującej treści: 

 
§ 1. 

Przedmiot zamówienia 
1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie przez Wykonawcę usługi polegającej na realizacji 

zadania pn.: „Usługa zarządzania projektem i rozliczania dofinansowania (eksperckie 

usługi finansowe) projektem Rozszerzenie funkcjonalności Opery Nova poprzez 

rozbudowę o IV krąg dla Opery Nova w Bydgoszczy” 

2. Zakres przedmiotu umowy obejmuje  
                                                                    § 2. 

Oświadczenie Stron 
1. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się z warunkami zamówienia. 
2. Wykonawca oświadcza, że uzyskał od Zamawiającego wszelkie niezbędne informacje i ma 

pełną wiedzę co do zakresu usługi trudności, ryzyka oraz wszelkich innych okoliczności, 
jakie mogą wpłynąć na realizację Umowy. 
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3. Wykonawca oświadcza, że dokładnie skalkulował Wynagrodzenie zawarte w Ofercie, któ-
ra obejmuje wszelkie zobowiązania Wykonawcy wynikające z Umowy, które ujął w Ofer-
cie, między innymi wszelkie koszty związane z wykonaniem Umowy, w tym koszty usta-
nowienia wszelkich praw, zabezpieczeń, ubezpieczeń oraz wszelkiego ryzyka kontrakto-
wania Wykonawcy. 

4. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, doświadczenie, wymagane uprawnienia oraz 
potencjał techniczny, ekonomiczny i kadrowy niezbędny do wykonania robót. 

5. Strony oświadczają, że Umowa została należycie zawarta przez reprezentujące je osoby 
oraz stanowi źródło ważnych i wiążących zobowiązań, które mogą być dochodzone przez 
Strony zgodnie z postanowieniami Umowy. 

§ 3. 
Terminy wykonania Umowy 

1. Umowa realizowana będzie od dnia podpisania do zakończenia ostatniego etapu projektu. 

 
§ 4. 

Podwykonawcy 
1. Wykonawca może powierzyć realizację całości lub części zamówienia Podwykonawcom, 

pod warunkiem zgłoszenia Zamawiającemu przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
szczegółowego przedmiotu wykonanych przez nich usług przed przystąpieniem do wy-
konywania tych usług, chyba że w ciągu 10 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu zgło-
szenia, Zamawiający złoży Podwykonawcy i Wykonawcy sprzeciw wobec wykonywania 
tych usług przez Podwykonawcę. Powierzenie realizacji zadania Podwykonawcom od-
bywa się zgodnie z zasadami określonymi w niniejszym ustępie. 

2. Wykonanie całości lub części zamówienia nie może być w żadnym przypadku powierzo-
ne Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy będącemu jednocześnie pracownikiem 
Zamawiającego, chyba że Zamawiający wyrazi na to zgodę, a przy wykonywaniu powie-
rzonej mu części zamówienia Wykonawca lub dalszy Podwykonawca będzie występował 
jako przedsiębiorca prowadzący we własnym imieniu działalność gospodarczą na zasa-
dach określonych w przepisach o swobodzie działalności gospodarczej. 

3. Zapłata wynagrodzenia z tytułu wykonywania części zamówienia, którego wykonanie 
Wykonawca powierzył – w całości lub w części – Podwykonawcy, będzie uzależniona od 
udokumentowania przez Wykonawcę faktu uregulowania przez niego całego wynagro-
dzenia należnego Podwykonawcom z tytułu wykonania rozliczonej części. W przypadku 
przekazania faktury bez udokumentowania ww. kwestii faktura nie będzie wymagalna do 
czasu przedstawienia stosownych dokumentów. 

4. Zgłoszenie oraz sprzeciw, o którym mowa w ust. 1, wymagają zachowania formy pisem-
nej pod rygorem nieważności. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za usługi wykonane przez podwykonawców 
oraz za wszelkie szkody przez nich wyrządzone zarówno Zamawiającemu jak i osobom 
trzecim. 
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6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność kontraktową i deliktową na zasadach ogól-
nych, a w szczególności jest zobowiązany do zawarcia wszelkich niezbędnych umów o 
ubezpieczenia majątkowe i od odpowiedzialności cywilnej (ważnych w Polsce) w pełnej 
wysokości na okres wykonywania niniejszej Umowy. Koszty ubezpieczeń zawarte są w 
wynagrodzeniu. 

7. Z tytułu naruszenia przez Wykonawcę obowiązków określonych w ust. 1 – 6 powyżej, 
Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia netto określonego w 
§ 5 ust. 1niniejszej Umowy, za każdy przypadek. 

8. Zamawiający dokonuje bezpośredniej zapłaty wymagalnego wynagrodzenia przysługują-
cego Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, który zawarł zaakceptowaną przez 
Zamawiającego umowę na Podwykonawstwo, w przypadku uchylenia się od obowiązku 
zapłaty odpowiednio przez Wykonawcę, Podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę 
zamówienia na usługi. 

9. W przypadku dokonania bezpośredniej zapłaty przez Zamawiającego na rzecz Podwyko-
nawcy (dalszego Podwykonawcy) Zamawiający potrąca kwotę wypłaconego wynagro-
dzenia z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

10. Zapłata wynagrodzenia z tytułu wykonania części zamówienia, której wykonanie Wyko-
nawca powierzył – w całości lub części – Podwykonawcy, będzie uzależniona od udo-
kumentowania przez Wykonawcę faktu uregulowania przez niego całego wynagrodzenia 
należnego Podwykonawcom z tytułu wykonania rozliczonej części. W przypadku prze-
kazania faktur bez ww. udokumentowania termin płatności ulega zawieszeniu do czasu 
przedstawienia stosownych dokumentów. 

11. Wykonawca zgłaszając Podwykonawcę winien przedstawić Zamawiającemu oświadcze-
nia Podwykonawcy o uregulowaniu wobec niego wszelkich zobowiązań. 

 
§ 5. 

Wynagrodzenie 
1.  Za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalają wynagrodzenie ryczałtowe w wy-

sokości   

………………………………….. zł netto 

………………………………….. zł brutto  

( słownie brutto………………………….. zł) 

2. Do podanej w ust. 1 kwoty netto zostanie doliczony podatek od towarów i usług VAT 
zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

3. Kwota, o której mowa powyżej obejmuje całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, w 
tym: wszelkie koszty i wydatki ponoszone przez Wykonawcę w związku ze świadcze-
niem usług objętych niniejszą Umową. 
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4. Wynagrodzenie określone w ust. 1 nie podlega żadnym korektom i obowiązuje przez 
cały okres realizacji Umowy. 

5. Wynagrodzenie zostało skalkulowane w taki sposób, że Wykonawca zobowiązany jest 
zrealizować przedmiot Umowy w sposób kompletny, a więc zgodnie z zakresem o 
którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy. Fakt ten powoduje, że wszystkie koszty 
wynikające z realizacji Umowy są pokrywane przez Wykonawcę i zawarte zostały w 
wynagrodzeniu.  

6. Wykonawca nie może dokonywać cesji przysługującego mu z tytułu Umowy wyna-
grodzenia bez zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nie-
ważności. 

7. Podstawą zapłaty będą wystawione faktury. 

8. Termin płatności Strony ustalają na 30 dni od daty prawidłowego wystawienia  
faktury. 

9. Wynagrodzenia będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy: 

Bank: ……………………………………………………….. 

Numer konta ………………………………………………. 

10. Błędnie wystawiona faktura lub wystawiona  w sposób sprzeczny z warunkami Umo-
wy nie rodzi po stronie Zamawiającego obowiązku zapłaty. 

11. Termin płatności wynagrodzenia należnego Wykonawcy zostanie dochowany, gdy w 
ostatnim dniu tego terminu nastąpi obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego 
kwotą wynagrodzenia należnego Wykonawcy zgodnie z treścią niniejszej Umowy. W 
przypadku opóźnienia w płatności Wykonawca jest uprawniony do naliczenia odsetek 
ustawowych od zaległej kwoty za każdy dzień opóźnienia. 

12. Każda ze Stron pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszty instytucji 
jej kredytujących i transferujących środki na jej zlecenie w związku z realizacją ni-
niejszej Umowy. 

§ 6 
 

Obowiązki Wykonawcy 
1. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1.1. Wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z przedmiotem zamówienia i złożoną ofertą 
w terminie określonym w Umowie. 

1.2. Złożenia oświadczenia, że zostały zaspokojone wszelkie roszczenia osób trzecich w 
związku z realizacją przedmiotu niniejszej umowy. 
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1.3. Stałej współpracy z wyznaczonymi przez zamawiającego pracownikami Opery Nova, 
w szczególności z pracownikami Działu Księgowości. 

2. Wykonawca oświadcza, że w zakresie wykonywania usługi posiada polisę ubezpiecze-
niową odpowiedzialności cywilnej, ważną co najmniej o jeden miesiąc dłużej niż czas 
przewidziany na realizację zadania, z limitem odpowiedzialności zakładu ubezpieczeń na 
kwotę: co najmniej 1 000 000,00 zł (słownie jeden milion złotych). 

§ 7 
Odpowiedzialność z tytułu rękojmi i gwarancji 

1. Za wady w przedmiocie Umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialność w ramach rękoj-
mi za wady i gwarancji jakości na wykonane prace. 

2. Wykonawca udziela Zamawiającemu ……………. miesięcznej rękojmi za wady i gwa-
rancji jakości na wykonane usługi. 

3. Termin rękojmi oraz gwarancji jakości liczone będą od daty zakończenia ostatniego etapu 
projektu, którego usługa dotyczy. 

 

§ 8 
Odszkodowania i kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących sytuacjach: 

1.1. za opóźnienie lub zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 5,0 % wy-
nagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy, za każdy dzień opóźnienia 
lub zwłoki, 

1.2. z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy w wysokości 20 % wynagrodzenia umownego netto, 

1.3. za opóźnienie lub zwłokę w usunięciu wad w wykonanych pracach stwierdzonych po 
odbiorze i w okresie rękojmi lub gwarancji w wysokości 1,0 % wynagrodzenia okre-
ślonego w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy, za każdy dzień opóźnienia lub zwłoki, 

2. Łączna wysokość kar umownych naliczona przez którąkolwiek ze stron nie może prze-
kroczyć 25 % wartości umowy określonej w § 5 ust. 1 Umowy. 

3. W przypadku, gdy szkody u Zamawiającego spowodowane działaniem lub zaniechaniem 
Wykonawcy lub osoby za którą ponosi on odpowiedzialność przekraczają wysokość kar 
umownych określonych w ust. 1, niezależnie od kar umownych Zamawiający może do-
chodzić od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych. 

 
§ 9 

Odstąpienie od Umowy 
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1. Zamawiający może, w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że 
wykonanie Umowy nie leży w jego interesie, czego nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia Umowy, odstąpić od Umowy w terminie jednego miesiąca od powzięcia wiado-
mości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedy-
nie wynagrodzenia należnego mu za wykonane prace. 

 
§ 10 

Postanowienia końcowe 
1. Żadna ze Stron nie może przelać zobowiązań i uprawnień wynikających z Umowy na oso-

bę trzecią bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony. 

2. Jeżeli któreś z postanowień Umowy stanie się nieważne, fakt ten nie wpływa na inne po-
stanowienia Umowy. 

3. Zmiana adresu stron, numery kont bankowych oraz wykazu osób do kontaktu nie stanowią 
zmiany Umowy i nie wymagają zawierania dodatkowych aneksów. Zmiany w powyższym 
zakresie Strony każdorazowo dokonają poprzez powiadomienie w formie pisemnej. 

4. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

5. W przypadku zaistnienia sporu na tle niniejszej Umowy, Strony dołożą wszelkich starań 
celem osiągniecia rozwiązania ugodowego. W przypadku nie osiągniecia porozumienia 
spór zostanie rozstrzygnięty przez właściwy sąd powszechny w Bydgoszczy. 

6. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umowa zastosowanie mają przepisy kodeksu 
cywilnego, prawa budowlanego oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

7. Umowę sporządzono w trzech egzemplarzach w tym jeden egzemplarz dla Wykonawcy i 
dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 

8. Oferta Wykonawcy stanowi integralną część Umowy.   

 
 
 

                  Zamawiający                                                                    Wykonawca 
 

 

 

 

 

 


